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	OBJETIVO DA DISCIPLINA: 

Mostrar o funcionamento dinâmico da atividade empresarial através de elementos de Administração.


	EMENTA: 

Administração e organização de empresas. Métodos de planejamento e controle. Administração de pessoal. Administração de suprimentos. Administração financeira. Contabilidade.


	CONTEÚDO PROGRÁMATICO:

1 - O PROCESSO ADMINISTRATIVO NA AÇÃO EMPRESARIAL: 

1.1 - O conceito de Administração;            

1.2 - O campo de ação da atividade administrativa;

1.3 - Funções básicas da administração: conceitos introdutórios;

1.4 - Planejamento da ação empresarial:

1.4.1. Planejamentos e objetivos empresariais;

1.4.2. Áreas de Planejamento: Planos Estratégicos Permanentes e Específicos;

1.4.3. Etapas de Planejamento.

1.5 - Planejamento e tomada de decisão.

2 - FATORES BÁSICOS DE ORGANIZAÇÃO:

2.1 - Organização Formal;

2.1.1. Estrutura Organizacional: Arranjos Estruturais;

2.1.2. Divisão do trabalho;

2.1.3.  Níveis de hierarquia;

2.1.4. Cadeia de comando;

2.1.5. Relações de autoridade – responsabilidade;

2.2 - Organização Informal;

2.2.1. Características.

3 - DIREÇÃO DA AÇÃO EMPRESARIAL:

3.1 - A Dinâmica de Liderança;

3.1.1. Estilo de Liderança;

3.1.2. Habilidades Gerenciais;

3.2 - O Sistema Formal de Comunicação;

3.2.1. Fluxos de Comunicação;

3.2.2. Orientação para Comunicação Efetiva;

 3.3 - Motivação; 

3.3.1. O Comportamento Humano na Empresa: Pressupostos básicos.

4 - CONTROLE DAS ATIVIDADES ORGANIZACIONAIS:

4.1 - Fatores e Elementos de Controle; 

4.2 - Etapas no Processo de Controle; 

4.3 - Instrumentos de Controle; 

4.4 - Métodos de Controle; 

4.4.1. Métodos não quantitativos.
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