Anexo 1 - AREAS E SUBAREAS PRIORITARIOS PARA ATENDER A DEMANDA DAS UNIDADES QUE
ENCAMINHARAM SEU PLANEJAMENTO DE CAPACITACAO ATE O DIA 08 DE MARCO

1. ADMINISTRACAO E GESTAO PUBLICA

SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
Ante projeto, projeto basico e executivo no servigo publico I*
Gestdo publica 6%*
Mapeamento de processos 2
Novo perfil Gerencial da Administragao Publica 1
Etica no servigo publico 3
Desenvolvimento de indicadores 1
Gestao Administrativa 1
Gestao estratégica e Planejamento estratégico da Administragdo Publica 2%
Gestao e fiscalizagdo de contratos e terceirizagao 2%
Operacionalizagdo de diarias e passagens (SCDP) 3
Analise e melhoria de processos (gestdo de processos) 5
Andlise organizacional 1
Administragdo e marketing 1
BSC — Balanced Score Card Ferramenta de diagnostico(admin estratégica) 1
Elaboracdo e gestdo de processos. 1
2. AREA AGRICOLA
SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
Jardinagem e paisagismo 2
Producao de mudas 1*
Propagacao de plantas 1
Vivericultura 1
Agricultura 1
Agroecologia 1
Agrimensura 1
Praticas Pecuarias 1
Técnicas de manejo de animais de interesse zootécnicos
3. AUDITORIA PUBLICA
SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
Auditoria Publica 1
4. BIBLOTECA
SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
Auxiliar de biblioteca |
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Biblioteconomia

Documentagdo e ciéncia da informacédo 1*

Encontro de Usuérios da rede PERGAMUM I*

Indexacao 1

MARC21 1*(3)

AACR2 1

Digitaliza¢ao de acervos I*

Pesquisas académicas na WEB |

Metodologia LILACS para redes de bibliotecas brasileiras 1

Tecnologia do modelo BVS 1

Preservagao de acervos 1

Informatizagdo de biblioteca 1*

5. COMUNICACAO
SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE

Técnica de apresentagdo ao Publico |

Comunicagao 4*

Comunicac¢do Libras 1*

Comunicacao lingua inglesa 6*

Comunicacao lingua espanhola 5%

Comunicagao lingua francesa 1

Comunicacdo lingua portuguesa 7*

Redagao e textos oficiais 8*

Comunicagao Social 1

Novo acordo ortografico 3%

Assessoria de comunicagdo 1

6. CONSTRUCAO E MANUTENCAO DE EDIFICIO
AREA N° UNIDADE
SOLICITANTE

Bombeiro encanador |

Bombeiro hidraulico 1

Mestre de obras e edifica¢des 1

Marcenaria 1

Parede seca |

Pedreiro 1

Pintura de parede 1

Elétrica basica 1

Elétrica avancada 1

NR10 — Normas de trabalho em eletricidade 1
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7. CONTABILIDADE E ORCAMENTO

SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
Contabilidade Publica |
Gestdo do Contrato de servigos de suprimentos 1
Gestdo orcamentaria e financeira 1
Introdugdo ao Or¢amento Publico 1
Obras e julgamento de licitagdo I*
Obras e servigos de engenharia 1
Orgamento publico e legislagdo 1
SIAFI 1*
Projeto basico executivo e orgamento |
Execug¢fo orgamentaria 1
8. CONVENIOS E CONTRATOS
SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
SICONV e convénios 2%
Especializagdo de gestores e fiscais de contratos e comis. de recebimento de Objetos na | 1*
administracdo publica
Fiscalizacdo e gerenciamento de contratos administrativos I*
9. DOCUMENTACAO E PROCESSOS
SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
Gestao de documentos publicos e eletronicos 2%
Protocolo e arquivo 1*
Arquivologia 1*
10. GESTAO DA QUALIDADE
SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
Gestdo da qualidade 2
11. GESTAO DE PESSOAS
SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
Averbagdo de tempo de servigo rede de contribui¢do no servigo publico 1*
Célculos de proventos, pensdes, abono de permanéncia, contribuicdes previdenciarias 2%
Elaboragdo e aplicag@o do concurso publico |
DIRF - Imposto de renda 1*
Gestdo por competéncias 2
Gestao de pessoas 2

GFIP/SEFIP, especifico 6rgdo publico
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Homologagao de folha I*
Moderniza¢do do SIAPE 1*
Pensdo alimenticia, dependentes e de beneficios I*
Movimentagao financeira 1
Regras sobre aposentadorias e averbagdo do tempo de servigo I*
Pagamento de pequena monta - Pessoal 1
SIAPEnet 2%
Procedimento e Rotinas para calculos de aposentadorias e pensdes no servigo publico 2%
RAIS 1
Relatorio de folha 1*
SIAPE 1*
SIAPE CAD 2%
SIASG 1
SISTEMA EXTRATOR DE DADOS 1*
Férias antecipadas e canceladas I*
Formalizagdo e instrug@o de processos de exoneragdo de aposentadoria, pensdo , abono | I*
de permanecia e respectivas memorias de calculos dos beneficios.
GED — Gestao eletronica de pessoas 1
Elaboragdo de Plano anual de capacitagdo 1*
12. INFORMATICA.
SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
EXCEL 3
EXCEL AVANCADO 8
HTML 4
ACCESS 6
LINUX — INCLUINDO BR OFFICE. 2
Informatica 6
Autocad 4
Redes de compartilhamentos 3
Apresentagdo de dados 1
Planilha eletronica 1
CALC Avangado 1
World avangado 1
13. LEGISLACAO PUBLICA
SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
Lei 8.112/90 — Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis e da Unido 8*
Legislagdo aplicada ao RH 2%
Lei 8.666/93 (Licitagao) 6*
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Direito Administrativo 2
Direito disciplinar 1
Legislagao aplicada I*
Legislagdo de licitacao e contratos 1*
Nogoes de direito administrativo 1
Legislagdo de orcamento publico 1
Reunides e encontro na area de planejamento |
Lei 9.784/99 — Processo administrativos 2
14. LOGISTICA
SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
Logistica e Patrimonio:Planejam, e Gestdo do Patriménio Publico 1*
Logistica e Transporte 1
Compras Publicas 1
Contratagdo Direta 1
Contratos e processos administrativos I*
Modalidade de licitagdo 1*
Planejamento e Gestdo do Patrimonio Publico 1*
Registro de pregos I*
Gestao de material 3%
Planilha de custos e precos da IN n° 02/09 de acordo com as altera¢des da Port. n° 07/11 | 1*
15. MAQUINA AGRICOLAS
SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
Operacdo e manutengdo de maquinas agricolas 1*
16. MECANICA DE AUTOMOVEL
SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
Eletricidade e mecanica de automovel 1
Mecéanica automotiva 1*
Mecanica de motores diesel |
Mecanica manutengo basica 1
17. RELACOES HUMANAS:
SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
Atendimento ao cidaddo 1
Atendimento ao publico 5
Preparagdo dos servidores para aposentadoria (solicitacdo do SINTUR e CIS) 1
Gestdo de conflitos 3
Relagdes Interpessoais 3
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18. SAUDE

SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
Per capta saude suplementar 1
Primeiros socorros 1
19. SECRETARIADO
SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
Cerimonial , protocolo e eventos 3
Encontro de secretarias 1
Secretariado 9%*
20. SEGURANCA
SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
Normas de seguranga 1
Gestao integrada de Seguranca publica do trabalho — pos grad 1
21. OUTROS
SUBAREAS N° UNIDADE
SOLICITANTE
Silk screen - estamparia 1
Conhecimento da UFRRIJ, para estagiarios , terceirizados e anistiados 1
Curso de assistente administrativo 1
Gerenciamento de projetos 3%
Cursos e eventos na area de nutrigdo 1*
Ginastica laboral 1*
Jornalismo 1
Oficinas de atividades desestressantes 1
CURSO SCDP 1*
Técnicas laboratoriais 3
Curso de Hospedagem 1

Meio ambiente
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