
     Anexo 1 - ÁREAS E SUBÁREAS  PRIORITÁRIOS PARA  ATENDER A DEMANDA DAS UNIDADES QUE 
ENCAMINHARAM SEU PLANEJAMENTO DE CAPACITAÇÃO ATÉ O DIA 08 DE MARÇO

1. ADMINISTRAÇÃO E GESTÃO PÚBLICA
SUBÁREAS Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Ante projeto, projeto básico e executivo no serviço público 1*

Gestão pública 6*

Mapeamento de processos 2

Novo perfil Gerencial da Administração Pública 1

Ética no serviço público 3

Desenvolvimento de indicadores 1

Gestão Administrativa 1

Gestão estratégica e Planejamento estratégico da Administração Pública 2*

Gestão e fiscalização de contratos e terceirização 2*

Operacionalização de diárias e passagens (SCDP) 3

Análise e melhoria de processos (gestão  de processos) 5

Análise organizacional 1

Administração  e marketing 1

BSC – Balanced Score Card Ferramenta de diagnóstico(admin estratégica) 1

Elaboração e gestão  de processos. 1

2. ÁREA AGRÍCOLA
SUBÁREAS Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Jardinagem e paisagismo 2

Produção de mudas 1*

Propagação de plantas 1

Vivericultura 1

Agricultura 1

Agroecologia 1

Agrimensura 1

Práticas Pecuárias 1

Técnicas de manejo de animais de interesse zootécnicos

3. AUDITORIA PUBLICA
SUBÁREAS Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Auditoria Pública 1

4. BIBLOTECA
SUBÁREAS Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Auxiliar de biblioteca 1

*- Área de atividades parcialmente atendida em 2010 e 2011



Biblioteconomia 1

Documentação e ciência da  informação 1*

Encontro de Usuários da rede PERGAMUM 1*

Indexação 1

MARC21 1*(3)

AACR2 1

Digitalização de acervos 1*

Pesquisas acadêmicas na WEB 1

Metodologia LILACS para redes de bibliotecas brasileiras 1

Tecnologia do modelo BVS 1

Preservação de acervos 1

Informatização de biblioteca 1*

5. COMUNICAÇÃO
 SUBÁREAS Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Técnica de apresentação ao Público 1

Comunicação 4*

Comunicação Libras 1*

Comunicação língua inglesa 6*

Comunicação língua espanhola 5*

Comunicação língua francesa 1

Comunicação língua portuguesa 7*

Redação e textos oficiais 8*

Comunicação Social 1

Novo acordo ortográfico 3*

Assessoria de comunicação 1

6. CONSTRUÇÃO E MANUTENÇÃO DE EDIFÍCIO
ÁREA Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Bombeiro encanador 1

Bombeiro hidráulico 1

Mestre de obras e edificações 1

Marcenaria 1

Parede seca 1

Pedreiro 1

Pintura de parede 1

Elétrica básica 1

Elétrica avançada 1

NR10 – Normas de trabalho em eletricidade 1

*- Área de atividades parcialmente atendida em 2010 e 2011



7. CONTABILIDADE E ORÇAMENTO
SUBÁREAS Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Contabilidade  Pública 1

Gestão do Contrato de serviços de suprimentos 1

Gestão orçamentária e financeira 1

Introdução ao Orçamento Público 1

Obras e julgamento de licitação 1*

Obras e serviços de engenharia 1

Orçamento público e legislação 1

SIAFI 1*

Projeto básico executivo e orçamento 1

Execução orçamentária 1

8. CONVÊNIOS E CONTRATOS
SUBÁREAS Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

SICONV e convênios 2*

Especialização de gestores e fiscais de contratos e comis. de recebimento de Objetos na 
administração pública

1*

Fiscalização e gerenciamento de contratos administrativos 1*

9. DOCUMENTAÇÃO E PROCESSOS
SUBÁREAS  Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Gestão de documentos públicos e  eletrônicos 2*

Protocolo e arquivo 1*

Arquivologia 1*

10. GESTÃO DA QUALIDADE
SUBÁREAS Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Gestão da qualidade 2

11. GESTÃO DE PESSOAS
 SUBÁREAS  Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Averbação de tempo de serviço rede de contribuição no serviço público 1*

Cálculos  de proventos, pensões, abono de permanência, contribuições previdenciárias 2*

Elaboração e aplicação do concurso público 1

DI RF  - Imposto de renda 1*

Gestão por competências 2

Gestão de pessoas 2

GFIP/SEFIP, específico órgão público 1

*- Área de atividades parcialmente atendida em 2010 e 2011



Homologação de folha 1*

Modernização do SIAPE 1*

Pensão alimentícia, dependentes e de benefícios 1*

Movimentação financeira 1

Regras sobre aposentadorias e averbação do tempo de serviço 1*

Pagamento de pequena monta - Pessoal 1

SIAPEnet 2*

Procedimento e Rotinas para cálculos de aposentadorias e pensões no serviço público 2*

RAIS 1

Relatório de folha 1*

SIAPE 1*

SIAPE CAD 2*

SIASG 1

SISTEMA EXTRATOR DE DADOS 1*

Férias antecipadas e canceladas 1*

Formalização e instrução de processos de exoneração de aposentadoria, pensão , abo no 
de permanecia e respectivas memorias de cálculos dos benefícios.

1*

GED – Gestão eletrônica de pessoas 1

Elaboração de Plano anual de capacitação 1*

12. INFORMÁTICA.
 SUBÁREAS Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

EXCEL 3

EXCEL AVANÇADO 8

HTML 4

ACCESS 6

LINUX – INCLUINDO BR OFFICE. 2

Informática 6

Autocad 4

Redes de compartilhamentos 3

Apresentação de dados 1

Planilha eletrônica 1

CALC Avançado 1

World avançado 1

13. LEGISLAÇÃO PÚBLICA
 SUBÁREAS Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Lei 8.112/90 – Regime Jurídico dos Servidores Públicos Civis e da União 8*

Legislação aplicada ao RH 2*

Lei 8.666/93 (Licitação) 6*

*- Área de atividades parcialmente atendida em 2010 e 2011



Direito Administrativo 2

Direito disciplinar 1

Legislação aplicada 1*

Legislação de licitação e contratos 1*

Noções de direito administrativo 1

Legislação de orçamento público 1

Reuniões e encontro na área de planejamento 1

Lei 9.784/99 – Processo administrativos 2

14. LOGÍSTICA
SUBÁREAS  Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Logística e Patrimônio:Planejam, e Gestão do Patrimônio Publico 1*

Logística e Transporte 1

Compras Públicas 1

Contratação Direta 1

Contratos e processos administrativos 1*

Modalidade de licitação 1*

Planejamento e Gestão do Patrimônio Público 1*

Registro de preços 1*

Gestão de material 3*

Planilha de custos e preços da IN nº 02/09 de acordo com as alterações da Port. nº 07/11 1*

15. MAQUINA AGRÍCOLAS
SUBÁREAS Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Operação e manutenção de maquinas agrícolas 1*

16. MECÂNICA DE AUTOMÓVEL
SUBÁREAS Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Eletricidade e mecânica de automóvel 1

Mecânica automotiva 1*

Mecânica de motores diesel 1

Mecânica manutenção básica 1

17. RELAÇÕES HUMANAS:
 SUBÁREAS Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Atendimento ao cidadão 1

Atendimento ao público 5

Preparação dos servidores para aposentadoria (solicitação do SINTUR e CIS) 1

Gestão de conflitos 3

Relações Interpessoais 3

*- Área de atividades parcialmente atendida em 2010 e 2011



18. SAÚDE
SUBÁREAS Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Per capta saúde suplementar 1

Primeiros socorros 1

19.  SECRETARIADO
SUBÁREAS Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Cerimonial , protocolo e eventos 3

Encontro de secretárias 1

Secretariado 9*

20. SEGURANÇA
SUBÁREAS Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Normas de segurança 1

Gestão integrada de Segurança pública do trabalho – pos grad 1

21. OUTROS
SUBÁREAS Nº UNIDADE 

SOLICITANTE

Silk screen - estamparia 1

Conhecimento da UFRRJ, para estagiários , terceirizados e anistiados 1

Curso de assistente administrativo 1

Gerenciamento de projetos 3*

Cursos e eventos na área de nutrição 1*

Ginastica laboral 1*

Jornalismo 1

Oficinas de atividades desestressantes 1

CURSO SCDP 1*

Técnicas laboratoriais 3

Curso de Hospedagem 1

Meio ambiente 1

*- Área de atividades parcialmente atendida em 2010 e 2011


