
                                                                   

ESPANHOL BÁSICO PARA TÉCNICOS ADMINISTRATIVOS 
 

PROFESSORA ORIENTADORA: SARA ARAÚJO BRITO FAZOLLO 

PROFESSORA MONITORA: JOYCE KELLY BARBOSA BASTOS 
 

DIAS: SEGUNDAS FEIRAS 

14h às 17h 
 

DURAÇÃO: 30h 

 INÍCIO: ABRIL DE 2012 

 

OBJETIVOS: Possibilitar a compreensão da língua espanhola no 

contexto laboral para melhor desempenho das funções profissionais 

no âmbito pessoal e administrativo.   
 

EMENTA: Estratégias de leitura de textos em espanhol. Noções 

gramaticais para iniciantes em língua espanhola. Pontos temáticos 

para o trabalho administrativo.    

COMPETÊNCIAS ESPERADAS: 

-Reconhecer a língua espanhola como um instrumento facilitador para 

o trabalho técnico administrativo. 

-Utilizar estratégias de leitura para compreensão de textos em 

espanhol.  

- Desenvolver-se com facilidade em situações cotidianas de 

compreensão escrita/oral da língua espanhola no ambiente laboral.  

 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO: 

1. Estratégias de leitura de textos em espanhol 

               1.1  Identificação de ideias-chave 

               1.2  Identificação de palavras-chave 

               1.3  Reconhecimento da finalidade do texto 

               1.4  Relação leitor/produtor do texto  
               1.5  Síntese do texto  
 

2. Noções gramaticais para iniciantes 

               2.1  Artigos, substantivos e adjetivos 

               2.2  Preposições 

               2.3  Pronomes 

               2.4  Verbos (Presente, pretéritos e Futuro) 

               2.5  Estruturas funcionais da língua espanhola  
                          

3. Pontos temáticos para o trabalho administrativo 

               3.1  Buscando trabajo 

               3.2 Comunicación por escrito  
               3.3 Llamada telefónica                

               3.4  La Empresa 



               3.5  Los Recursos Humanos 

               3.6   La Prensa 

               3.7  Marketing y Publicidad         
4. Recursos necessários 

               4.1 Data show com computador e som 

               4.2 Rádio com CD 

        4.3 Apostila (textos e atividades) 

               4.4 Giz e apagador        
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MÊS DIA HORÁRIO C. HORÁRIA 

ABRIL 02 14 às 17 h 3h 
09 14 às 17 h 3 h 
16 14 às 17h 3 h 
23 14 às 17 h 3 h 
30 14 às 17 h 3 h 

MAIO 07 14 às 17 h 3 h 
14 14 às 17 h 3 h 
21 14 às 17h 3 h 
28 14 às 17h 3 h 

JUNHO 04 14 às 17h 3 h 
Carga 

horária total 
  30 h 

 

 

 

 

CRONOGRAMA DO CURSO DE COMUNICAÇÃO 

MÓDULO: ESPANHOL BÁSICO PARA TÉCNICOS 

ADMINISTRATIVOS 

 

INÍCIO: 03/04/2012                 

TÉRMINO: 05/06/2012 

DIAS DA SEMANA:   Terças-feiras — das 14h às 17h 

DATA LOCAL 

03/04 Auditório Hilton Salles 

10/04 Sala 19 -  Departamento de Fitotecnia 

17/04 Auditório Hilton Salles 

24/04  
Sala 19 -  Departamento de Fitotecnia 

01/05 



08/05  

 
Auditório Hilton Salles 

15/05 

22/05 

29/05 

05/06 

 

 

 

 

 


