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CARGO: TÉCNICO EM CONTABILIDADE 
 

Programa de Língua Portuguesa: 
 
 

- A linguagem e suas diferentes funções 
� Linguagem verbal e não-verbal; 
� Funções da linguagem: referencial conativa, emotiva, metalingüística, 

poética e fática. 
 

- Leitura: interpretação e análise de texto 
� Compreensão e interpretação do conteúdo; 
� Reconhecimento do gênero e da estrutura textual: narração, dissertação e 

descrição. 
 

- A estrutura da frase: 
� As relações entre as palavras na frase: aspectos semânticos, morfológicos e 

sintáticos; 
� Frase nominal e verbal; 
� Oração e período (simples e composto): estudo morfossintático; 
� A articulação das frases no texto: coesão e coerência; 

 
- Concordância verbal e nominal; 
- Regência verbal e nominal; 
- Crase; 
- Pontuação. 
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Programa de Matemática  
 
 

1 - Porcentagem e Juros Simples 
2 - Razões e Proporções 
3 - Problemas envolvendo operações nos conjuntos numéricos (N,Z,Q,R) 
4 - Interpretação de gráficos (de colunas, barras e setores) 
5 - Área das principais figuras planas 
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Programa de Informática: 
 
 

Conceitos e fundamentos de Hardware, Software e Sistemas Operacionais (conceitos, 
interfaces de janelas). Conceitos e comandos de Editores de Textos (Word, Open Office ou 
equivalente). Conceitos e comandos de Planilhas Eletrônicas (Excel, Open Office ou 
equivalente). Conceitos e comandos de Editores de Apresentação (PowerPoint, Open Office 
ou equivalente). Conceitos básicos e modos de utilização de tecnologias, ferramentas, 
aplicativos e procedimentos associados à internet e intranet. Conceitos básicos e modos de 
utilização de tecnologias, ferramentas, aplicativos de informática: tipos de computadores. 
Serviços de Internet (correio eletrônico, navegação e busca). 
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Programa de Conhecimentos Específicos: 
 
 
 
Contabilidade Geral 
 

1. Estática patrimonial.  

2. Plano de contas.  

3. Procedimentos contábeis básicos: método das partidas dobradas.  

4. As variações do patrimônio líquido.  

5. Registro das operações típicas de uma empresa.  

6. Balanço patrimonial.  

7. Demonstração do resultado do exercício. 

8. Outras demonstrações contábeis segundo a Lei 6.404/76.  
 
 
Contabilidade Pública 
 

1. Contabilidade pública: sistema orçamentário, sistema financeiro, sistema patrimonial, 
sistema de compensação. 

2. Orçamento público. 

3. Receita pública: classificação legal da receita orçamentária. receita extra-orçamentária, 
estágios da receita pública.  

4. Despesa pública: classificação legal da despesa orçamentária, despesa extra-orçamentária, 
estágios da despesa, restos a pagar ou resíduos passivos, dívida pública, despesas de 
exercícios anteriores.  

5. Regimes contábeis: regime de Caixa, regime de competência (princípio da competência). 

6. Patrimônio público  

7. Créditos adicionais. 
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