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CARGO: CONTADOR

Programa de Lingua Portuguesa:

- A linguagem e suas diferentes funcoes
> Linguagem verbal e ndo-verbal;
» Fungdes da linguagem: referencial conativa, emotiva, metalinguistica, poética e
> fética.

- Leitura: interpretagdo e andlise de texto
» Compreensao e interpretacao do contelido;
> Reconhecimento do género e da estrutura textual: narragao, dissertacao e descricao.

- A estrutura da frase:
> As relagbes entre as palavras na frase: aspectos semanticos, morfolégicos e sintaticos;
» Frase nominal e verbal;
» Oracdao e periodo (simples e composto): estudo morfossintatico;
» A articulacao das frases no texto: coesao e coeréncia;

- Concordancia verbal e nominal;
- Regéncia verbal e nominal;

- Crase;

- Pontuagéo;

- Regras de acentuagéo.
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Programa de Informatica:

Conceitos e fundamentos de Hardware, Software e Sistemas Operacionais (conceitos, interfaces de
janelas). Conceitos e comandos de Editores de Textos (Word, Open Office ou equivalente). Conceitos e
comandos de Planilhas Eletrénicas (Excel, Open Office ou equivalente). Conceitos e comandos de Editores
de Apresentacdo (PowerPoint, Open Office ou equivalente). Conceitos basicos e modos de utilizagcdo de
tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a internet e intranet. Conceitos basicos e
modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos de informética: tipos de computadores.
Servicos de Internet (correio eletrénico, navegacao e busca).



Programa de Conhecimentos Especificos

CONTABILIDADE GERAL:

Objetivo, campo de aplicagcao, Usuarios da informagao Contabil. Regimes contabeis. Conceito e composicao
do patrimdnio. Contas e Escrituragdo. Composicao do resultado. Elaboragéo das Demonstragdes Contabeis.
Andlise das Demonstragdes Contabeis: indicadores de Liquidez.

CONTABILIDADE PUBLICA:

Conceito e Campo de Atuagéo; Regimes contabeis; Orgamento Publico: Conceito, Principios, o Modelo
Orcamentario da Constituicdo de 1988: o Plano Plurianual, as Diretrizes Orcamentarias e os Orgcamentos
Anuais; Etapas do Processo Orgamentario; Normas Legais Aplicaveis; Critérios de Classificacao
Orgamentaria: Classificagao Institucional e Funcional; Estrutura Programatica. Créditos adicionais. Receita
Publica: categorias econdmicas, fontes, estagios, divida ativa. Despesa Publica: categorias econdmicas,
classificagdo quanto a natureza, classificacdo por esfera orcamentaria, fontes, estagios. Licitagbes:
modalidades, dispensa, inexigibilidade. SIASG. Programacdo e Execugcdo Orgcamentaria e Financeira.
Concesséo de Suprimentos de fundos e Diarias; Restos a Pagar; Despesas de Exercicios Anteriores; Conta
Unica do Tesouro Nacional; GRU; Sistemas Contabeis. Escrituracdo dos Atos e Fatos da Administracao
Publica; Normas de Escrituracdo. SIAFI. Plano de Contas da Unido, Fungdes das contas. Tabela de
Eventos. Convénios: elaboragdo, acompanhamento e Prestacdo de Contas. Patrimbnio Publico: bens,
direitos e obrigacdes das entidades publicas; Variacoes Ativas e Passivas. Tomadas de Contas. A Lei de
Responsabilidade Fiscal: Demonstragées Contabeis e Relatérios de Gestdo. Controle interno e externo.
Auditoria: conceitos, auditoria como técnica contabil, Normas e procedimentos. Auditoria no Servigo Publico
Federal; Etica Profissional e Responsabilidade Legal, diferencas entre os setores publico e privado.
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