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CARGO: CONTADOR 

 
Programa de Língua Portuguesa: 

 
 
- A linguagem e suas diferentes funções 

� Linguagem verbal e não-verbal; 
� Funções da linguagem: referencial conativa, emotiva, metalingüística, poética e 
� fática. 

 
- Leitura: interpretação e análise de texto 

� Compreensão e interpretação do conteúdo; 
� Reconhecimento do gênero e da estrutura textual: narração, dissertação e descrição. 

 
- A estrutura da frase: 

� As relações entre as palavras na frase: aspectos semânticos, morfológicos e sintáticos; 
� Frase nominal e verbal; 
� Oração e período (simples e composto): estudo morfossintático; 
� A articulação das frases no texto: coesão e coerência; 

 
- Concordância verbal e nominal; 
- Regência verbal e nominal; 
- Crase; 
- Pontuação; 
- Regras de acentuação. 
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Programa de Informática: 
 
 

Conceitos e fundamentos de Hardware, Software e Sistemas Operacionais (conceitos, interfaces de 
janelas). Conceitos e comandos de Editores de Textos (Word, Open Office ou equivalente). Conceitos e 
comandos de Planilhas Eletrônicas (Excel, Open Office ou equivalente). Conceitos e comandos de Editores 
de Apresentação (PowerPoint, Open Office ou equivalente). Conceitos básicos e modos de utilização de 
tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados à internet e intranet. Conceitos básicos e 
modos de utilização de tecnologias, ferramentas, aplicativos de informática: tipos de computadores. 
Serviços de Internet (correio eletrônico, navegação e busca). 
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Programa de Conhecimentos Específicos 

 
 

CONTABILIDADE GERAL: 
 
Objetivo, campo de aplicação, Usuários da informação Contábil. Regimes contábeis. Conceito e composição 
do patrimônio. Contas e Escrituração. Composição do resultado. Elaboração das Demonstrações Contábeis. 
Análise das Demonstrações Contábeis: indicadores de Liquidez. 
 
 
CONTABILIDADE PÚBLICA: 
 
Conceito e Campo de Atuação; Regimes contábeis;  Orçamento Público: Conceito, Princípios, o Modelo 
Orçamentário da Constituição de 1988: o Plano Plurianual, as Diretrizes Orçamentárias e os Orçamentos 
Anuais;  Etapas do Processo Orçamentário; Normas Legais Aplicáveis; Critérios de Classificação 
Orçamentária: Classificação Institucional e Funcional; Estrutura Programática. Créditos adicionais. Receita 
Pública: categorias econômicas, fontes, estágios, dívida ativa. Despesa Pública: categorias econômicas, 
classificação quanto à natureza, classificação por esfera orçamentária, fontes, estágios. Licitações: 
modalidades, dispensa, inexigibilidade. SIASG. Programação e Execução Orçamentária e Financeira.  
Concessão de Suprimentos de fundos e Diárias; Restos a Pagar; Despesas de Exercícios Anteriores; Conta 
Única do Tesouro Nacional; GRU; Sistemas Contábeis. Escrituração dos Atos e Fatos da Administração 
Pública; Normas de Escrituração. SIAFI. Plano de Contas da União, Funções das contas. Tabela de 
Eventos. Convênios: elaboração, acompanhamento e Prestação de Contas. Patrimônio Público: bens, 
direitos e obrigações das entidades públicas; Variações Ativas e Passivas. Tomadas de Contas. A Lei de 
Responsabilidade Fiscal: Demonstrações Contábeis e Relatórios de Gestão. Controle interno e externo.  
Auditoria: conceitos, auditoria como técnica contábil, Normas e procedimentos. Auditoria no Serviço Público 
Federal; Ética Profissional e Responsabilidade Legal, diferenças entre os setores público e privado.   
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