Manual do Usuário

GED


Para ter acesso ao programa da GED, abra o Internet Explorer e digite o seguinte endereço eletrônico: http://www.ufrrj.br/ged/index.php.


Após acessá-la  teremos a seguinte janela:
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Para o primeiro acesso, clique  <1O. Acesso>. Ao fazê-lo  teremos:
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Preencha todos os campos e click no botão <CADASTRE-SE AGORA!!>. Ao fazê-lo, a tela voltará à página principal. Você poderá, também, voltar à tela anterior, sem cadastrar a senha, clicando no link <PAGINA PRINCIPAL>.

Após cadastrado, entre com a Matrícula, Senha e  Ano desejado e  <ACESSO AGORA>. Se os campos estiverem devidamente preenchidos, apresentar-se-á  a  seguinte janela:
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Comicionsde 27 At ds Oieniator no Prosesce FICDT
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PONTUAGAQ

(1° ¢ 2° semestre de 2004 ) aula Fixada Atrbuida
[T Cecionagan em Cursos de Grad- C. Hora. Semanal (Média Anual) 100 10 10
[ Cecionagao em Cursos de Pas-Grad -C. Hora. Sem (Média Anual) 100 10 0
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Aprovatos pelo CEPE

Descrico No. de PONTUACAO
feiih) orientados Fixada Atibuida
[T Orientagao de Pas-Graduagéo strictu sensu (média/ano) T 10 10
[7-Orientagao de Pos-Graduagan jato sensu (média/ano) i B B
Orientagao em Residéncia (meédiajanc) T B B
[i~ Grientagao de trab. de concluséo de Curso de Grad (média/ano) i 6 6
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Ine osz0 da Pés-Graduagao sticts sensu intarnsttucianal indtiuida no Smbito do programa ds CAPES por sla avaliada, & que exija o destocamenta do dosentel

Ja instuigio-cede
Descrigdo No. de PONTUACAO
o0 meses Fixada Atibuida
[T Carg de Direcdo (CD) 2 7 11
[ Funcéo Gratificada (FG 1 FG 2) 2 7 7
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TOTAL DO BLOCO 1+ 1]
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E sua continuação...
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A GED é constituída de 4 (quatro) páginas para cálculo de valores, e mais 1(uma) de Relatório. Você visualizará o número da página atual e, quantas ainda faltam para o término do cálculo, observando a área mostrada pela seta preta na figura acima.

Observe os dados do docente no topo da página. Se alguma informação estiver incorreta, entre em contato com o DP (Departamento Pessoal). Preencha os devidos campos, mostrado pela seta azul, clique <CALCULAR VALORES>, localizado no final da página. Assim, será gerada uma nova tela, com os valores devidamente calculados. Estes valores serão mostrados no campo indicados pela seta vermelha, na figura acima.
Para continuar, vá ao final da página e aperte o botão <PRÓXIMA PAGINA>, passando  para  segunda tela de cálculo de valores, mostrada pela figura abaixo:
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Descrigdo
(noverbro de 2003 & outubro de 2004)

[1~ Artigos em revista de divulgagao cientiica, tecnalogica e artistica

No. de
unidades

[ Attigos de opiniao, revisan ou crica 7 7
A erm Per. especializ. (nac. ou esir) com corpo edtonial, o4 o
Indexado
[Aem Per. especializ. (nac. ou estr) com corpo edit, néo ndex 2 2
Capitulos de o publicados 10 0
Capitulos de lwos Taduzidos 7 7
[T Livros didaticos publicados (com ISBN) D T
Tivros publicados (corm ISBN) ] ]
Tivros traduzidos 15 15
[10-Public. ern veiculos de circulagao periad. (nformativos, jormais, 7 2
WE‘WER)’Esumn publicado em congresso cientico 3 3
[12 Resumo expandid publicado em congressa cientica 5 5
[13 Trabalho completo publicado em anais de congresso cientfico 10 0
[T Monografia de Pas-Graduagao latu sensu defendida & aprovada B B
[16 Dissertagao de mestrado defendida & aprovada 15 15
[16 Tese de doutorado defendida e aprovada T El
[17 Trabalho de conclusao de curso de graduagao orientado & 3 3
laprovado”
[16 Monografia de Pas-Graduagao latu sensu orientada & aprovada” 6 6
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E sua continuação, mostrada na próxima tela:
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[16 Dissertagao de mestrado defendida & aprovada i 15 15
[16 Tese de doutorado defendida e aprovada i Eq] T
[17 Trabalho de conclusao de curso de graduagao orientado & T 3 3
laprovado” e

[16 Monografia de Pas- Graduagao latu sensu orientada & aprovada® |1 6 6
[15 Dissertagéo de mestrado orientada & aprovada” B 2 2
[f0 Tese de doutorado orientada & aprovada T 6 6

TOTAL DE PONTOS DO SUBGRUPO 4.1 -

[T Filmes. videos & audiovisuais aristicos ou culturais | B 3

TOTAL DE PONTOS DO SUBGRUPO 4.2

[T Aplicativo computacional ou de multimidia desenvolido i 12 12
[2 Filmes, videos audiovisuais de diulgagdo cientiica i 10 0
Organizagao edtorial de I, revista cientiica e boletim tecnico |1 15 15
[i-Processo ou produto desenvohido serm paterte i ] ]
Processo ou produto desenvoldo corm patente i 0 T
Textos didaticos (apostias mpressas - até duas por disciping) |1 B B
[T Web Master de pagina insttucional i 5 5

TOTAL DE PONTOS DO SUBGRUPO 4.3
TOTAL DE PONTOS DO GRUPO 4 (4.1 + 4.2 + 4.3)
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Depois de verificar os dados calculados, aperte o botão <PRÓXIMA PÁGINA>, localizado no final da mesma, para continuar com o calculo da GED. 
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E sua continuação...
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[16 Tese de doutorado defendida e aprovada i Eq] T
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TOTAL DE PONTOS DO SUBGRUPO 4.1 -
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[T Aplicativo computacional ou de multimidia desenvolido i 12 12
[2 Filmes, videos audiovisuais de diulgagdo cientiica i 10 0
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Preencha os campos, como exemplificado na página anterior, e aperte o botão <CALCULAR VALORES>. Será gerada uma nova tela, com os valores calculados:
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Pagina 3/4
[GRUPO 5-ATIVIDADES DE PESQUISA E EXTENSAO
Descrigéo Informagéo (unidades) PONTUAGAQ
(novembro de 2003 4 outubro de 2004) Fixada | Atribuida
[F-ATIVIDADES DE PESGUISA
fi- Coordenador de projetos de pesquisa ou desenvolv. Tecnolégico, aprovados por |1 5 5
lagéncias nacionais ou internacionais.
. Participagéo em projetos de pesquisa ou de desenvolv. Tecnologico, aprovados por| 0 0
lagéncias nacionais ou internacionais.
Coordenador de projetos de pesquisa ou desenvalv. Tecnolagico, aprovados na 7 B B
linstituicéio
[¢ Participago em projetos de pesquisa ou de desenvolv. tecnologico, aprovados na |7 T T
Instituicéo.
TOTAL DE PONTOS DO SUBGRUPO 5.1
[5.2-ATIVIDADES DE EXTENSAQO
Descricéo Informagéo PONTUAGAQ
(novembro de 2003 4 outubro de 2004) (unidades) Frada | Atibuids
e R R
[1.Coord. de projetos de extensao, aprovados por agénc. nac. ou estr, i 1] 5
P Particip. em projetos de extensao, aprov. por ag. nac. ou estrang. i | 0
Coordenador de projetos de extensao, aprovados na nstituigao i G 3
[ Participacao em projetos de extensao, aprovados na mstituicao i 1 T
Palestras, Conferéncias, Mini-Cursos, oficinais, etc. 1 2 2
Informagao
(horas)
Participagéo em atividades de formento ou difusdo cultural 1.00 0,0666| 0.0666
I7 Cooperagao Interinstituc. (com Convénio Institucional e designagao) 00 0,05665] 00566
Assisténcia 4 Comunidade (Tecno., Educa., em Sadde, Social, Recreativa e Desp.)|1 gp. 0,0666| 0.0666 &
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E sua continuação
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TOTAL DE PONTOS DO SUBGRUPO 5.2

TOTAL DE PONTOS DO GRUPO 5 (5.1 + 5.2)

Parlicipagdo em projetos de pesquisa ou de desenvoly Tecnalagico, aprovados por]q 10 10
lagéncias nacionais ou intemacionais

Coordenadar de projetos de pesquisa ou deservaly. Tecnalogico, aprovados na |1 & &
Instituigdn
[#-Participacao em projetos de pesquisa ou de desenvoly. tecnoldgico, aprovados na |1 7 7
Instituigdo

TOTAL DE PONTOS DO SUBGRUPO 5.1
Descigdo Informacao PONTUACAO
(noverbro de 2003 & outubro de 2004) (unidades) Fixada Atrbuida

[1-Caord. de projetos de extenso, aprovados por agénc. nac. ou estr i E 15
[f-Particip. em projetos de extensao, aprov. por ag. nac. ou estrang i 1| 0

Cordenadar de projetos de extensan, aprovados i nstiuicas i E 6
[f-Participagao em projetos de extensao, aprovados na instituican i 4 7

Palesiras, Conferéncias, Min-Cursos, oficinais, et i F 2

Informacao
(horas)

Participagao em atividades de formento ou diuso cultural ODoes  0.0666
[T Conperagan Interinstituc. (com Canvnia Institucional & designagao) ODees| 00666

“Assisténcia & Comunidade (Tecno. Educa., em Satde, Social, Recreativa e Desp| 1 og Dees|  0.0666

“Atendimento Médico Veterinario no HY da UFRRJ 100 ODees|  0.0666
10 Senvigos de Analise Laboratorial 100 ODees|  0.0666
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Verificado os valores calculados, aperte o botão <PRÓXIMA PÁGINA> para dar continuidade ao calculo. Assim, o usuário terá acesso à terceira pagina do calculo.
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Pagina 3/4
[GRUPO 5-ATIVIDADES DE PESQUISA E EXTENSAO
Descrigéo Informagéo (unidades) PONTUAGAQ
(novembro de 2003 4 outubro de 2004) Fixada | Atribuida
[F-ATIVIDADES DE PESGUISA
fi- Coordenador de projetos de pesquisa ou desenvolv. Tecnolégico, aprovados por |1 5 5
lagéncias nacionais ou internacionais.
. Participagéo em projetos de pesquisa ou de desenvolv. Tecnologico, aprovados por| 0 0
lagéncias nacionais ou internacionais.
Coordenador de projetos de pesquisa ou desenvalv. Tecnolagico, aprovados na 7 B B
linstituicéio
[¢ Participago em projetos de pesquisa ou de desenvolv. tecnologico, aprovados na |7 T T
Instituicéo.
TOTAL DE PONTOS DO SUBGRUPO 5.1
[5.2-ATIVIDADES DE EXTENSAQO
Descricéo Informagéo PONTUAGAQ
(novembro de 2003 & outubro de 2004) (unidades) Fixada I Atribuida
e R R
[1.Coord. de projetos de extensao, aprovados por agénc. nac. ou estr, i 1] 5
P Particip. em projetos de extensao, aprov. por ag. nac. ou estrang. i | 0
Coordenador de projetos de extensao, aprovados na nstituigao i G 3
[ Participacao em projetos de extensao, aprovados na mstituicao i 1 T
Palestras, Conferéncias, Mini-Cursos, oficinais, etc. 1 2 2
Informagao
(horas)
Participagéo em atividades de formento ou difusdo cultural 1 0,0666| 0.0666
I7 Cooperagao Interinstituc. (com Convénio Institucional e designagao) i 0,05665] 00566
Assisténcia 4 Comunidade (Tecno., Educa., em Salde, Social, Recreativa e Desp.)|q 0,0666| 0.0666 &
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[image: image16.jpg]2 Formulario GED - Microsoft Internet Explorer

Arauivo  Edtar Exbir Favertos Femamentas Aluda

-0 HRAG P* e O

e T ——

TOTAL DE PONTOS DO SUBGRUPO 5.2

TOTAL DE PONTOS DO GRUPO 5 (5.1 + 5.2)

Parlicipagdo em projetos de pesquisa ou de desenvoly Tecnalagico, aprovados por]q 10 10
lagéncias nacionais ou intemacionais -

Coordenadar de projetos de pesquisa ou deservaly. Tecnalogico, aprovados na |1 & &
Instituigdn
[#-Participacao em projetos de pesquisa ou de desenvoly. tecnoldgico, aprovados na |1 7 7
Instituigdo

TOTAL DE PONTOS DO SUBGRUPO 5.1
Descigdo Informacao PONTUACAO
(noverbro de 2003 & outubro de 2004) (unidades) Fixada Atibuida

[1-Caord. de projetos de extenso, aprovados por agénc. nac. ou estr i E 15
[f-Particip. em projetos de extensao, aprov. por ag. nac. ou estrang i 1| 0

Cordenadar de projetos de extensan, aprovados i nstiuicas i E 6
[f-Participagao em projetos de extensao, aprovados na instituican i 4 7

Palesiras, Conferéncias, Min-Cursos, oficinais, et i F 2

Informacao
(horas)

Participagao em atividades de formento ou diuso cultural T ODoes  0.0666
[T Conperagan Interinstituc. (com Canvnia Institucional & designagao) i ODees| 00666

“Assisténcia & Comunidade (Tecno. Educa., em Sade, Social, Recreativa e Desp)] | Dees|  0.0666

“Atendimento Médico Veterinario no HY da UFRRJ i ODees|  0.0666
10 Senvigos de Analise Laboratorial i ODees|  0.0666
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Preencha os campos e aperte o botão <CALCULAR VALORES>.
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Endereca | €] hitpsfwwn ot brigedjentradagedd.php v I3
Pagina 4/4
Descrican nformagan
(novernbro de 2003 & outubro de 2004) (unidades)
[T Participagao em Banca de tese de doutorado T
[2-Particinagao em Banca de tese de mestiado T
Panicipagan em Banca de monografia T
[i-Paticinagao em Banca de Quallicagho em curso de Pos Graduagho |1
Panicipagan em Banca para selecao e Prof. Substiuto T
Paricipagan em Banca de monitoria T
[7Particinagao em comissaa para Autor. Reco. e Aval. de cursos o2 T
[Graduagén e Pos Graduagén
Paticipagan em Comité Edtorial T
Consultoria Ad hoc T
[10 Participago em Bancas g Concursas Pablicos T
[TT Efaboragaa de Projetos para novas cursos de Grad. e Pas Grad T
[T Efaboragao de relatérios para Aval. e Credenciamento de cursas, T
[13 Edior de Revsta Cientiica T
[17 Participago em cursos de Pas-Grad. Jato sensu como discente T
[1E Participago em cursos para QUali. & Atualiz. Profiss. como discente |1
[16-Participagao em eventas Técnicos e Cientficos (Congres. Semin., etc) |1
[17 Co-orientagao em tese, dissertagan e trab. final de curs T
[18-Orientagan de Bolsistas de IC, PréC & Apereigoamento T
[19.Crientagao de monit. e outras bolsas & estagios msttucionars (SINTEG) |1
[20.Lecionando em cursos de Grad. e Pés-Grad - diarmos - (que excederam |1 an ]
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P Lecionando em cursos de Grad. e Pas-Grad.- nortumos - (que 100 1 3 ]
lexcederam as 12 horas semanais) Carga horaria semanal (média anual)

[horas/aula
TOTAL DE PONTOS DO SUBGRUPO 6
[GRUPO 7- ATIVIDADES ADMIN. E DE REPRESENTACAO
Descrigéo Informagéo PONTUAGAO
(novembro de 2003 & outubro de 2004) (numérica) “Alribuida

[ Membros efetivos em Conselhos Superiores. 0 7
P-Membro efetivo em Colegiados de Cursos. 0 2

Representante dos docentes no Conselho Departamental 0 5!
[4. Presidéncia ou Coord. de Comissdes Permanentes da Administ. Superior [4 o 10

Membro efetivo de Comissées Permanentes da Administragdo Superior |1 8

Presidéncia de Comissdes Permanentes 4 nivel de Instituto 1.0 5
[ Membra efetiva de Comissdes Permanentes 4 nivel de Instituto 1.0 3

Membro efetivo em prog. institucionais especiicos (FIBIC, PDI, etc.) 0 5

Vice-diretor de Instituto, 0 10
|10.Coordenador substituto de Pos-Graduagio 1.0 8
|11.Coordenador de curso Pés-Grad. Latu Sensu (néo remunerado) 1.0 10
[12.Coordenador de Residéncia 0 10
[13.Sub-chefe de Depantamento 0 B
[12.Coordenador de Area de ensino no Depatamento 0 5
[15.Gestor de turma de Interiorizagéo, 0 5
[16. Admnistrador /Coordenador de Convénios 1.0 8
[17 Gerente de Programas Institucionais (ncubadora de Empresas, etc) |10 5
[18 Curador de Colecdo Cientifica 0 B
19 Chefe ou resnonsavel por setor ou senico de produco ou mandtenco I+ n 10 i

& conico © eret

+J Iniciar.




E sua continuação


Verificados os valores calculados, vá para a quarta e ultima página de calculo, através do botão <PRÓXIMA PAGINA>. 

[image: image19.jpg]2 Formulario GED 4/5 - Microsoft Internet Explorer

Aruvo  Edtar Exbr Favorkos Fertamentas  Ada [
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[15.Gestor de turma de Interiorizagéo, 0 a8
[16 Admnistrador /Coordenador de Convénios 0

[17 Gerente de Programas Institucionais (ncubadora de Empresas, etc) |10

[18.Curador de Colecdo Cientifica 0

[19.Chefe ou respansavel por setor ou senico de produgao ou manutencao |1

PO Comissao Administrativa 0

P71 Comisso Organizadora de eventos académicos: Coordenagao 10

P2 Comissao Organizadora de eventos académicos: Membro 0

D3 Elaboragéo de Projetos Institucionais 0

[24 Diretoria executiva de entidades fundacionais instituidas pela UFRR.J 10

P& Participacdo em conselhos ou comisstes de orgaos governamentais e |19

lde entidades cientificas, culturais, profissionais e fundacionais (ndo .

remunerada)

PE Presidéncia da Associagao dos Docentes 0

P7 Membro da diretoria da Associagao de Docentes 0

P8 Responsavel pela Edur 0

[29 Presidente de Comiss&o de Proc. Administrativo Disciplinar m

0. Presidente de Comisséo de Sindicéncia ou Membro de Comisséo de 1.0
IProc. Administrativo Disciplinar
1. Membro de Comissao de Sindicancia 0
TOTAL DE PONTOS DO GRUPO 7
i il svidades merntes 3 fngi
2 Considera  pontuagio tota e desempernhay 3 tidade po mais de 8 meses ¢ 3 metade se desempenhay 3 ividade por menos de  meses. Quando 3 paricipag do suplente for efetva, 3 pontuagio
podrs 1 DIVIDIDA (exempl: inormagio numérics=0.5)
Calcular Valores
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E sua continuação

[image: image20.jpg]2 Formulario GED 4/5 - Microsoft Internet Explorer

Arauivo  Edtar Exbir Favortos Femamentas Ajuda
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Endereca | €] hitpsfwwn ot brigedjentradagedd.php v I3
Pagina 4/4
Descrican nformagan
(novernbro de 2003 & outubro de 2004) (unidades)
[T Participagao em Banca de tese de doutorado T
[2-Particinagao em Banca de tese de mestiado T
Panicipagan em Banca de monografia T
[i-Paticinagao em Banca de Quallicagho em curso de Pos Graduagho |1
Panicipagan em Banca para selecao e Prof. Substiuto T
Paricipagan em Banca de monitoria T
[7Particinagao em comissaa para Autor. Reco. e Aval. de cursos o2 T
[Graduagén e Pos Graduagén
Paticipagan em Comité Edtorial T
Consultoria Ad hoc T
[10 Participago em Bancas g Concursas Pablicos T
[TT Efaboragaa de Projetos para novas cursos de Grad. e Pas Grad T
[T Efaboragao de relatérios para Aval. e Credenciamento de cursas, T
[13 Edior de Revsta Cientiica T
[17 Participago em cursos de Pas-Grad. Jato sensu como discente T
[1E Participago em cursos para QUali. & Atualiz. Profiss. como discente |1
[16-Participagao em eventas Técnicos e Cientficos (Congres. Semin., etc) |1
[17 Co-orientagao em tese, dissertagan e trab. final de curs T
[18-Orientagan de Bolsistas de IC, PréC & Apereigoamento T
[19.Crientagao de monit. e outras bolsas & estagios msttucionars (SINTEG) |1
[20.Lecionando em cursos de Grad. e Pés-Grad - didrmos - (que excederam |1 &
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Com sua continuação
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Arauivo  Edtar Exbir Favortos Femamentas Ajuda
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Endereco | €] httpsfjomww. . brfgedentradaged.php B v @r
T Lecionando em cursos de Grad_& Pés-Grad - nortumos - (que T 3 ~
lexcederam as 12 horas semanais) Carga horéria semanal (méia anual)

[Ehoras/aula
TOTAL DE PONTOS DO SUBGRUPO 6
[RUPO 7. ATIVIDADES ADMIN. E DE REPRESENTAGAD
Desciigdn Informacd FONTUAGAO
(novernbro de 2003 & outubro de 2004) (numérica) Alrbuida

[TMerbros efetivos em Conselhos Superiores T T
[P Mermbro efetivo e Colegiados de Cursos T 2

Representants dos docentes no Conselho Departamental T 2
[F Presidéncia ou Coord. de Comissaes Permanentes da Adwimist. Superior | 1 0

Mermbro efetvo de Comissdes Permanentes da Administiagao Superior |1 B

Fresidencia d Cormissaes Permanentes 3 nivel de Instituto T 5
[7"Membro efetivo de Cormissaes Permanentes & nivl de Instituto T 3

Mernbro efetvo em prog. mstitucionais especiicos (PIBIC, PO, etc) |1 5

Vice-dretor de Instiuta T 0
[10 Coordenador substituto de Pés-Graduacas T B
[TT Coordenador de curso Pos-Grad. Latu Sensu (o remunerado) T 0
[T2 Coordenador de Residencia T 0
[75 ub-chefe de Departaments T B
[T Coordenador de Area de ensino no Departaments T 5
[76Gestor de turma de nteriorizagdo T 5
[16 Admnistrador /Coordenador de Comenios T g
[T7 Gerente de Programas Institucionars (ncubadora de Ermpresas, ete)  |q 5
[16Curador de Colegao Ciertiica T B
[75Chefe ou respansavel por setor ou senigo de produgao ou manutengao |y 0 v

B coniise © eret
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Preencha os valores, nos respectivos campos, e aperte o botão <CALCULAR VALORES>.
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[15-Gestor de turma de Interiorizagao

[16. Admnistrador /Coordenador de Convénios

[17 Gerente de Programas Institucionars (ncubadora de Ermpresas, etc )

[18-Curador de Colegan Cientiica

[15 Chefe ou respansavel por setor ou senigo de produgao ou manutencas

[P0 Comissdo Administrativa

[fT Carmisséo Organizadora de eventos academicos: Coordenaga

[f2-Comisséo Organizadora de eventos académicas: Membro

[75 Efaboragao de Projetos nstitucionais

o4 Diretoria executiva de entidades fundacionals mstituidas pela UFRRJ

[75 Participagao em conselhos ou comissaes de Gryaos govermamentais e
Jde entidades cientificas, culturais, profissionais e fundacionais (néo
femunerada)

[P6 Presidéncia da Associagao dos Docentes

[£7 Membro da diretoria da Assaciago de Docentes

|76 Responsavel pela Edur

75 Presidente de Comisséo de Proc. Administrative Disciplnar

0 Presidente de Comissao de Sindicancia ou Mernbro de Cormissao de
[Proc._Administrativo Disciplinar

T Membro de Comisséo de Sindicancia

TOTAL DE PONTOS DO GRUPO 7

4 Mao inclir atvidades inerentes 3 fungdo

2 Considerar  pontuagio total se desempenhou 3 ativdads por mals da © meses & 3 metade se dasempenhou 3 atidade por menos de & meses. Quando 3 participagio do suplent for sfetiva, 3 pontuagio

poders ser DIVIDIDA (exemplo: informagio numéricaz0.5)
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Esta tela, mostrada a cima, finaliza o calculo da GED. Para visualizar o relatório da mesma, basta clicar no botão <EXIBIR RELATÓRIO>, localizado no final da página.
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