UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
CONSELHO UNIVERSITARIO
SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS

UFRR)

DELIBERACAO N? 71, DE 26 DE SETEMBRO DE 2013

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
RURAL DO RIO DE JANEIRO, tendo em vista a decisdo tomada em sua
293? Reunido Ordinaria, realizada em 26 de setembro de 2013, considerando o que consta do
processo n° 23083.007296/2013-45;

considerando a necessidade de coleta e analise de dados para a elaboragdo do
Relatdrio de Gestdo e documentos relativos aos autos iniciais do processo de prestacdo de contas, a
ser constituido pela Secretaria de Controle Externo do TCU — SECEX;

considerando que a formalizacdo do processo de prestacdo de contas depende de
registros, relatorios internos e relatérios externos expedidos pelos 6rgdos de controle interno e
externo;

considerando a necessidade de cumprimento da Legislacdo Federal que dispGe
sobre Tomada e Prestacdo de Contas das entidades da Administracdo Indireta do Poder Pablico
Federal, em especial a Lei 4.320/64, o art. 70 da Constituicdo Federal de 1988, a Lei 101 de 2000, a
Instrucdo Normativa/TCU 63 de 2010, a Instrucdo Normativa/TCU 72 de 2013, a Decisdo
Normativa/TCU 127 de 2013, a Portaria/CGU 133 de 2013, a Portaria/TCU 175 de 2013 e normas
complementares que vierem a ser publicadas a partir desta data; e

considerando, ainda, que a falta de apresentacdo do Relatorio de Gestdo e das
Pecas Complementares que compordo 0s autos iniciais do processo de prestacdo de contas da
UFRRJ a CGU, em 31/03/2014, data prevista pela Decisdo Normativa/TCU 127 de 2013, acarretara
sancdes que prejudicardo o funcionamento normal da UFRRJ,

RESOLVE QUE:

Art. 1° - Todas as unidades administrativas da UFRRJ subordinam-se as determinacgdes e
recomendacOes estabelecidas na presente deliberacéo, devendo atender as solicitacGes das unidades
responsaveis em tempo habil, no que couber a cada uma.

Art. 2° - A organizacdo e a apresentacdo do Relatorio de Gestdo e os documentos que
comporédo 0s autos iniciais da prestacdo de contas anual, atendendo ao detalhamento contido na(s)
Norma(s) da CGU e nas Instru¢des Normativas do TCU tera, até a sua conclusdo no ambito desta
Universidade, a seguinte composi¢cdo e sua formalizagdo deverd obedecer a ordem seqlencial
abaixo:

| — Roteiro de Verificacdo de Pecas e Conteudos ou equivalente;
Il — Rol de Responsaveis;

1l — Relatério de Gestdo;
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IV — Relatério de Correicdo e Pareceres dos 6rgdos internos (auditoria interna, conselhos
superiores) e demais demonstrativos especificados na legislacao.

Art. 3° - As demais pecas componentes do processo de Prestagdo de Contas Anual serdo
produzidas e juntadas por 6rgaos externos, conforme disposto na legislacédo citada no preambulo.

Art. 4° - Os autos iniciais do processo de prestacdo de contas a ser encaminhado ao Tribunal
de Contas da Unido abrangem a gestdo dos responsaveis por cada unidade gestora e demais
unidades vinculadas, inclusive os membros dos conselhos superiores, 0s quais estdo registrados no
Rol de Responsaveis da UFRRJ.

Art. 5° - Para viabilizar o atendimento a legislacdo nos prazos estabelecidos pelos 6rgaos
externos, a confeccdo dos documentos pelas unidades internas, bem como a sua apresentacdo a
Coordenacdo de Planejamento e Orcamento, devera ser feita atendendo aos prazos estabelecidos no
cronograma a segulir:

Obs: Cada unidade vai receber os modelos de formularios para o fornecimento de
documentos, informagé&o ou dados, conforme cronograma que segue.

CRONOGRAMA PARA APRESENTACAO DE DOCUMENTOS, INFORMAC}()%S ou
DADOS PARA COMPOR E FORMALIZAR OS AUTOS INICIAIS DA PRESTACAO DE
CONTAS ANUAL DA UFRRJ, EXERCICIO 2013.

(Instrumento de Referéncia: Portaria TCU n° 175/2013)

Item Documento/Informacéo/Dado Unidade(s) Responsavel (s) Eirrﬁizt%
Secretaria dos
Orgaos Colegiados
1 Rol de responsaveis SOC e DP e Diretor do 31/12/2013
Departamento de
Pessoal
5 A INFpRMAC;OES GERAIS SOBRE A
GESTAO
Identificacdo da Unidade COPLAN Pesquisadora
2.1 Finalidade e competéncias institucionais da REITORIA Institucional e 31/12/2013
Unidade Chefe de Gabinete
Organograma funcional, com descri¢do sucinta L
2.2 das competéncias e responsabilidades de cada SoC Sectetarla dos_ 25/01/2014
Area Orgéos Colegiados
Macroprocessos finalisticos PROGRAD E;rrc;-diiltgcr)engz uisa
2.3 acropr : PROPPG auagao, Fesq 25/01/2014
Principais parceiros e Pds-Graduacéo e
PROEXT ~
Extenséo
PROAF Pro-Reitores de
PROAE Assuntos
Macroprocessos de apoio PROAD Financeiros,
24 Principais Parceiros PREFEITURA | Assuntos Estudantis 25/01/2014
BIBLIOTECA e Administracdo,
COINFO Prefeito
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Universitario,
Diretor da Biblioteca
Central,
Coordenador de
Informética

3 Planejamento estratégico, plano de metas e

de acoes

Planejamento das a¢Ges da UFRRJ
Estratégias de atuacdo frente aos objetivos

3.1 estratégicos REITORIA Chefe de Gabinete 15/01/2014
Execucdo do Plano de Metas e Agdes
Indicadores Institucionais REITORIA .
. . . N < Reitora,
(Utilizados para monitorar e avaliar a gestéo, PRO- Pro-Reitores e
3.2 acompanhar alcance de metas, identificar REITORIAS -
. . N Diretores de 15/01/2014
avancos e melhorias, necessidade de correges e | INSTITUTOS :
Institutos
mudangas de rumos.)
4 Estruturas de governanca e de autocontrole
da gestéo
Estrutura Organica de Controle ( conselhos
41 flscals,_comlte_s dg :iwallagao indicando t?ase REITORIA Chefe de Gabinete 10/12/2013
normativa, atribuic@es e forma de atuacdo de
cada instancia de controle)
Estrutura e informacdes sobre as atividades do .
4.2 Sistema de Correicio (Port. 1043/CGU/ 2007) REITORIA Chefe de Gabinete 30/11/2013
5 Programacao e execugdo da despesa
orcamentaria e financeira
Relag&o dos programas do Plano Plurianual e
das Ac¢0es da Lei Orcamentéaria Anual do Coordenacio de
5.1 exercicio na responsabilidade da unidade, COPLAN ¢ 08/02/2014
x . Orgamento
Demonstracdo e analise do desempenho da
unidade na execugdo or¢camentaria e financeira
6 Topicos especiais da execugdo orcamentaria e
financeira
Reconhecimento de passivos por insuficiéncia
6.1 de créditos ou recursos, movimentacao e 0s
Sé_1|dOS de Restos a F_’agar, trarlsfe_renc[ag ) COPLAN Coordenacdo de 08/02/2014
vigentes no exercicio de referéncia, utilizacdo Orcamento
de suprimento de fundos, contas bancarias tipo
b e cartdes de pagamento do governo federal).
7 Gestéo de pessoas, terceirizacdo de mao de
obra e custos relacionados
Dados sobre recursos humanos em 31/12/2012 PROAD Pro6-Reitor de
7.1 Indicadores gerenciais Administracdo 25/01/2014
Informacdes sobre a terceirizacdo de méo de Pro-Reitor de
PROAF Assuntos

obra

Financeiros
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8 Gestdo do patrimodnio mobiliario e
imobiliario
Informacdes sobre a gestdo da frota de veiculos
préprios e locados de terceiros Prefeito
8.1 Informacdes sobre a gestdo do patrimdnio PREFEITURA | Universitario 25/01/2014
' imobiliario proprio, da Unido que esteja sob a PROAD Pro-Reitor de
responsabilidade da unidade e dos imoveis Administracéo
locados de terceiros.
9 Gestéo da tecnologia da informacao e gestao
do conhecimento.
9.1 !nforma(;ges sobre a gestdo de tecnologia da COINEO Coorde,ngdor de 25/01/2014
informag&o (TI) Informética
10 Gestdo do uso dos recursos renovaveis e
sustentabilidade ambiental
Informag6es quanto a adocéo de critérios de Pré-Reitor de
sustentabilidade ambiental na aquisi¢do de bens, 25/01/2014
10.1 L . . . PROAF Assuntos
materiais de tecnologia da informagdo (TI) e na Financeiros
contratacdo de servigos ou obras.
Detalhamento da politica de adesdo a programas
de gestdo da sustentabilidade, evolugdo histérica
10.2 | do consumo, em valores monetarios e REITORIA Chefe de Gabinete
guantitativos, de energia elétrica, agua,
telefonia, papel.
11 Conformidades e tratamento de disposi¢des
legais e normativas
Chefe de Gabinete
Informagdes sobre as providéncias adotadas REITORIA Pro-Reitor de
para atender as deliberacfes exaradas em Assuntos
. ix . L PROAF . .
acorddos do TCU ou em relatorios de auditoria Financeiros
11.1 o . g 25/01/2014
do 6rgdo de controle interno (CGU) a que a Pro-Reitor de
. A - PROAD L. ~
unidade jurisdicionada se vincula ou as Administracéo
justificativas para o ndo cumprimento. PREFEITURA Pre_felto_ N
Universitario
Informac®es sobre o tratamento das
11.2 | recomendacdes realizadas pela unidade de AUDIN Auditor Interno 25/01/2014
controle interno
Informagdes sobre o cumprimento das
obrigacdes estabelecidas na Lei n° 8.730, de 10 Pr6-Reitor de
11.3 | de novembro de 1993, relacionadas a entrega e PROAD . x 25/01/2014
~ Administracéo
ao tratamento das declaragdes de bens e rendas
(DBR).
x . ~ Pro-Reitor de
Declaracéo atestando que as informages ASSUNTOS
referentes a contratos e convénios ou outros . .
instrumentos congéneres estao disponiveis e PROAF Financeiros
114 atualizadas, no SIASG, SICONV conforme ARII 'é‘:lsaesggg de 25/01/2014
estabelece o art. 19 da Lei n® 12.465, de Instifucionais o
12/08/2011. oo
Internacionais
12 Informac0es contabeis
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Informacdes sobre a ado¢do de critérios e
procedimentos para tratamento contabil da

Pro-Reitor de

depreciacdo, da amortizacdo e da exaustdo de PROAF Assuntos 25/01/2014
12.1 | itens do patriménio e avaliacdo e mensuracdo de Financeiros
ativos e passivos da unidade.
Declaracdo do contador responsavel por unidade
jurisdicionada que tenha executado sua Pro-Reitor de
12.2 | contabilidade no SIAFI, da adequada situagéo PROAF Assuntos 25/01/2014
orgamentaria, financeira e patrimonial da Financeiros
unidade
Lo Pro-Reitor de
¢ 4 Financeiros
B — Contetdo especifico por unidade
13 jurisdicionada
a) Indicadores de desempenho nos termos da Pesquisador
131 Decisdo TCU n° 408/2002 — Plenéario COPLAN Institucional 25/01/2014
b) Analise dos resultados dos indicadores .
g - . ! REITORIA E Chefe de Gabinete
13.2 | indicando os _motwps para eventuais desvios dos PRO-REITORIAY Pré-Reitores 25/01/2014
valores planejados;
Pro-Reitor de
Assuntos
x . . Financeiros e
¢) Relagdo dos projetos desenvolvidos pelas PROAF
133 fundagdes sob a égide da Lei n° 8.958/1994 ARII Assesgor de 25/01/2014
RelacGes
Internacionais e
Institucionais
Outras Informagdes sobre a
14 ~
Gestao
Dados sobre os cursos de graduacdo, alunado, Pré-Reitor de
14.1 | bolsas, monitorias, Indicadores de desempenho, | PROGRAD x 25/01/2014
. i Graduagéo
Anélise Critica
Pro-Reitor de
Dados sobre a Pesquisa, a Pés-Graduagdo, a Pequ|sa~e POs-
Producéo literaria dos docentes e estudantes da Graduagdo e
14.2 . 1 PROPPG Coordenadores de 25/01/2014
UFRRJ, Indicadores de desempenho, Anélise .
s cursos de Pds-
Critica ~ .
Graduacdo stricto
sensu
Dados sobre as atividades de extensao, Pro-Reitor de
14.3 Indicadores de desempenho, Analise Critica. PROEXT Extensdo 25/01/2014
Dados sobre estagiarios, bolsistas de apoio Responsavel pelo
14.4 | técnico-académico e concursos, Indicadores de | CIEC P P 25/01/2014
o " CIEC
desempenho, Andlise Critica.
145 Dados sobre a assisténcia estudantil e Pré-Reitor de
' comunitaria, Indicadores de Desempenho, PROAE . 25/01/2014
- o Assuntos Estudantis
Anélise Critica
Biblioteca
Central, Diretores da BC, de
14.6 | Dados sobre o Acervo Bibliografico Institutos e Institutos e de 25/01/2014
Campus de Campus de Campos
Campos dos dos Goytacazes

Goytacazes
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Dados sobre o0 espaco fisico de uso especial e
uso geral, veiculos e equipamentos agricolas ou
similares utilizados para manutencéo do

Prefeito

14.7 campus, Informacdes sobre atividades dos Prefeitura Universitario 25/01/2014
diferentes setores,
Indicadores de Desempenho, Andlise Critica
PROAD
Atualizacdo mensal do médulo PPA - Eggég AD gtoer?]édsla 10
MONITORAMENTO E AVALIACAO do
PROEXT subsequente
SIMEC, Coordenadores de .
BC ~ considerando
14.8 Acéo de Programas
~ CTUR o fechamento
(Coordenadores de Acédo de Programas de de Governo :
CAIC do sistema
Governo)
DS em
CEPREX 10/01/2014
Atualizagdo mensal do modulo
PREFEITURA . N
14.9 MONITORAI\fIENTO DE OBRAS do SIMEC IDIVISAO DE Diretor da Divisdo 10/01/2014
com Informagdes sobre todos 0s processos de de Obras
. OBRAS
obras e reformas em andamento no exercicio.
PROAD
Demonstrativos e Andlise Critica das Ac¢des PROAE
PROGRAD
do(s) Programa(s) de Governo sob a PROEXT Coordenadores de
responsabilidade do setor. Acéo de Programas
14.10 - o BC 10/01/2014
Proposi¢do de metas para a realizacdo do CTUR de Governo
orcamento do proximo exercicio CAIC
DS
CEPREX
Evolucdo dos programas de expanséo e Responsavel pelo
14.11 reestruturagdo da universidade, CEPREX CEPREX 25/01/2014
Dados sobre a Coordenacéo de Producéo Coordenador do
14.12 Integrada ao Ensino, pesquisa e Extensao CEPROINT CEPROINT 25/01/2014
14,13 | Dados sobre os cursos oferecidos pelo CTUR, | ~)p Diretor do CTUR | 25/01/2014
Indicadores de Gestdo, Andlise Critica
Dados do alunado do CAIC
Atendimentos odontolégicos, .
14.14 Indicadores de Gestdo, Andlise Critica CAIC Diretor do CAIC 25/01/2014
Atividades desenvolvidas no servico de salde - Diretor da Divisio
14.15 | médico-ambulatorial, Indicadores de Gestao, DS , 25/01/2014
o) o de Saude
Andlise Critica
. . L COMISSAO Presidente da
14.16 | Informacdes sobre o Plano Diretor Participativo DO PDP Comissio do PDP 25/01/2014
14.17 Inforn]a_c_;oes sobre o Programa Eficiéncia COMISSAO Pre3|_der3te da 25/01/2014
Energética DO PEE Comisséo
14.18 académicos NTOS Departamentos 25/01/2014
' ACADEMICOS | Académicos

Indicadores de desempenho, Analise Critica
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COORDENA-
Informacdes sobre medidas implementadas em GOES DOS
decorréncia dos resultados das avaliacfes CURSOS DE Coordenadores dos
14.19 : GRADUACAO 25/01/2014
realizadas pelo MEC, A Cursos
Indicadores de desempenho, Analise Critica E POS-
penno, : GRADUACAO
AVALIADOS
Informag0es sobre as a¢des relevantes no
Ensino, na Pesquisa, na Extensdo, na TODAS AS Dirigentes
14.20 | Administracdo/Gestdo, na Infraestrutura e na responsaveis pelas 25/01/2014
. ~ o UNIDADES -
Ampliagdo e Manutencéo da Instituicéo, unidades
relativas ao ano de 2012
Formalizacéo dos autos que comporao o
15 processo de prestacédo de contas da UFRRJ
exercicio 2012
15.1 Elaboracéo do Relatério de Gestdo COPLAN Coordenador da 28/02/2014
' Montagem do processo de prestacdo de contas COPLAN
L Coordenador da 28/02/2014
15.2 | Entrega dos autos para a Reitoria COPLAN COPLAN
Encaminhamento dos autos para o Conselho de | GABINETE .
153 Curadores e Auditoria Interna DA REITORIA Chefe de Gabinete 28/02/2014
SoC Secretaria dos
154 | Parecer do Conselho de Curadores e da AUDIN Orgdos Colegiados e | 16/03/2014
Auditoria Interna .
Auditor Interno
15.5 | Parecer do Conselho Universitario SOoC $ec[etar|a dos_ 20/03/2014
Orgaos Colegiados
15.7 | Envio do Relatério de Gestdo para o TCU COPLAN Coordenador da 26/03/2014
’ COPLAN
. x GABINETE . 26/03/2014
15.6 | Envio da Prestacdo de Contas para a CGU DA REITORIA Chefe de Gabinete

Art. 6° - Para atendimento aos prazos estabelecidos na legislagcdo todas as unidades e
servidores da UFRRJ deverdo atender as solicitagdes das unidades responsaveis que visem obter
informacdes para a elaboragdo dos documentos constantes no cronograma, ressaltando que os
prazos aqui estabelecidos sdo improrrogaveis.

Paragrafo Unico: Os servidores responsaveis por prestar as informagdes que deixarem de
fazé-lo estdo sujeitos a responsabilizacdo administrativa na forma do artigo 11 da Lei 8429/92- Lei
de Improbidade Administrativa.

Art. 7° - A base legal especifica com a referéncia de conteudo para a elaboracdo e
apresentacdo das pegas que compordo o processo de prestacdo de contas esta disponivel na pégina
do TCU (www.tcu.gov.br), e se compde das normas abaixo:

| — Instrugdo Normativa TCU n°. 63 de 2010,
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I1— Instrugdo Normativa TCU n°. 72 de 2013
Il — Decisédo Normativa TCU n° 127 de 2013
IV — Portaria CGU n° 133 de 2013
V — Portaria TCU n° 175 de 2013.

Paragrafo Unico: Deverdo ser observadas as alteragdes que ainda poderdo ocorrer na
legislacdo citada, bem como a publicacdo de novas normas sobre o assunto.

Art. 8° - As unidades responsaveis pela elaboracdo de um mesmo documento deverdo se
articular de forma que a participacéo resulte em documento Unico contendo as informacdes de todas
as unidades.

Art. 9° - A relatoria dos autos iniciais da prestacdo de contas anual do exercicio 2013, que
acompanhard a formalizagdo do processo, ficard a cargo da Pro-Reitoria de Planejamento,
Avaliacdo e Desenvolvimento Institucional (PROPLADI), que obtera, a partir desta data, as
informacOes necessérias para andlise e elaboracdo do relatério final a serem fornecidas pelas
unidades competentes.

Art. 10 — Dando continuidade ao calendario de atividades de encerramento do exercicio de
2012, fica determinado a todas as Unidades desta IFES que providenciem ajustes e correcdes das
constatagdes verificadas nas ultimas auditorias da CGU/RJ, bem como disponibilizem documentos,
informacdes e pessoal para atender a Auditoria de Avaliacdo da Gestdo 2012, que devera ocorrer
em periodo a ser anunciado posteriormente e cujo resultado fara parte do processo de Prestacdo de
Contas Anual para julgamento do Tribunal de Contas da Unido.

Art. 11 — As davidas e casos omissos serao dirimidos pela Reitoria da UFRRJ.

ANA MARIA DANTAS SOARES
Presidente



