UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
CONSELHO UNIVERSITéRIO
UFRRJ SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS

DELIBERACAO N° 58, DE 27 DE OUTUBRO DE 2015

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO, tendo em vista a decisdo tomada em sua
3182 Reunido Ordinaria, realizada em 27 de outubro de 2015, considerando o que consta do
processo n° 23083.007884/2015-41,

- Considerando a necessidade de coleta e anélise de dados para a elaboracdo do Relatdrio
de Gestdo e documentos relativos aos autos iniciais do processo de prestacdo de contas, a ser
constituido pela Secretaria de Controle Externo do TCU — SECEX;

- Considerando que a formalizacdo do processo de prestacdo de contas depende de
registros, relatorios internos e relatorios externos expedidos pelos érgdos de controle interno e
externo;

- Considerando a necessidade de cumprimento da Legislagdo Federal que dispde sobre
Tomada e Prestacdo de Contas das entidades da Administracdo Indireta do Poder Publico
Federal, em especial a Lei 4.320/64, o art. 70 da Constituicdo Federal de 1988, a Lei 101 de
2000, a Instrucdo Normativa/TCU 63 de 2010, a Instrucdo Normativa/TCU 72 de 2013, a
Decisédo Normativa/TCU 146 de 2015, a Portaria/CGU 133 de 2013, e normas complementares
que vierem a ser publicadas a partir desta data;

- Considerando, ainda, que a falta de apresentacdo do Relatério de Gestdo e das Pecas
Complementares que comporao os autos iniciais do processo de prestacdo de contas da UFRRJ a
CGU, em 30/03/2016, data prevista pela Decisdo Normativa/TCU 146 de 2015, acarretara
san¢Oes que prejudicardo o funcionamento normal da UFRRJ,

RESOLVE QUE:

Art. 1° - Todas as unidades administrativas da UFRRJ subordinam-se as determinagdes e
recomendacdes estabelecidas na presente deliberacdo, devendo atender as solicitagdes das
unidades responsaveis em tempo habil, no que couber a cada uma.

Art. 2° - A organizacgdo e a apresentacdo do Relatério de Gestdo e os documentos que
compordo os autos iniciais da prestacdo de contas anual, atendendo ao detalhamento contido
na(s) Norma(s) da CGU e nas Instru¢cdes Normativas do TCU tera, até a sua conclusdo no &mbito
desta Universidade, a seguinte composicdo e sua formalizagdo devera obedecer a ordem
sequencial a seguir:

| - Roteiro de Verificacdo de Pecas e Conteudos ou equivalente;

Deliberagéo para Elaboracdo da Prestagéo de Contas da UFRRJ - Exercicio 2015
1/9



UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
CONSELHO UNIVERSITéRIO
UFRR]J SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS

Il - Rol de Responsaveis;
Il - Relatorio de Gestao;

IV - Pareceres dos drgdos internos (auditoria interna, conselhos superiores) e demais
demonstrativos especificados na legislagéo.

Art. 3° - As demais pecas componentes do processo de Prestacdo de Contas Anual seréo
produzidas e juntadas por 6rgdos externos, conforme disposto na legislacédo citada no preambulo.

Art. 4° - Os autos iniciais do processo de prestacdo de contas a ser encaminhado ao
Tribunal de Contas da Unido abrangem a gestdo dos responsaveis por cada unidade gestora e
demais unidades vinculadas, inclusive os membros dos conselhos superiores, 0s quais estdo
registrados no Rol de Responsaveis da UFRRJ.

Art. 5° - Para viabilizar o atendimento a legislacdo nos prazos estabelecidos pelos 6rgdos
externos, a confeccdo dos documentos pelas unidades internas, bem como a sua apresentacao a
Coordenagdo de Desenvolvimento Institucional -CODIN, devera ser feita atendendo aos prazos
estabelecidos no cronograma a seguir:

Art. 6° - Para atendimento aos prazos estabelecidos na legislacdo todas as unidades e
servidores da UFRRJ deverdo atender as solicitagdes das unidades responsaveis que visem obter
informacBes para a elaboracdo dos documentos constantes no cronograma, ressaltando que 0s
prazos aqui estabelecidos sdo improrrogaveis.

Paragrafo Unico: Os servidores responsaveis em prestar as informagoes que deixarem de
fazé-lo estdo sujeitos a responsabilizacdo administrativa na forma do artigo 11 da Lei 8429/92-
Lei de Improbidade Administrativa.

Art. 7° - A base legal especifica com a referéncia de conteddo para a elaboracdo e
apresentacdo das pecas que compordo o processo de prestacdo de contas estd disponivel na
pagina do TCU (www.tcu.gov.br), e se compde das normas indicadas na introducdo deste
documento:

Paragrafo Unico: Deverdo ser observadas as alteracbes que ainda poderdo ocorrer na
legislacdo citada, bem como a publicacdo de novas normas sobre o assunto.

Art. 8° - As unidades responsaveis pela elaboracdo de um mesmo documento deverao se
articular de forma que a participacéo resulte em documento Unico contendo as informacoes de
todas as unidades.

Art. 9° - O CONSU devera indicar, em carater imediato, o responsavel pela relatoria dos
autos iniciais da prestacdo de contas anual do exercicio 2015, o qual acompanhara a formalizacédo
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do processo, obtendo desde ja as informagdes disponiveis necessarias para analise e relatério
final as quais serdo fornecidas pelas unidades competentes.

Art. 10 — Dando continuidade ao calendéario de atividades de encerramento do exercicio
de 2015, fica determinado a todas as Unidades desta IFES que providenciem ajustes e corre¢des
das constatacdes verificadas nas Ultimas auditorias da CGU/RJ, bem como disponibilizem
documentos, informacdes e pessoal para atender a Auditoria de Avaliacdo da Gestdo, que devera
ocorrer em periodo a ser anunciado posteriormente e cujo resultado fara parte do processo de
Prestacdo de Contas Anual para julgamento do Tribunal de Contas da Unido.

Art. 11 — As davidas e casos omissos serdo dirimidos pela Reitoria da UFRRJ.

ANA MARIA DANTAS SOARES
Presidente

Obs.: Cada unidade recebera, posteriormente a publicacdo desta deliberacéo, os
modelos de formularios para o fornecimento de documentos, dados ou
informacgdes, conforme cronograma contido no Anexo I.
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ANEXO | A DELIBERACAO N° 58, DE 27 DE OUTUBRO DE 2015

CRONOGRAMA PARA APRESENTACAO DE DOCUMENTOS, INFORMACOES OU

DADOS PARA COMPOR E FORMALIZAR OS AUTOS INICIAIS DA PRESTACAO DE
CONTAS ANUAL DA UFRRJ, EXERCICIO 2015.

(Instrumento de Referéncia: DN TCU 146/2015

Item Documento/Informagdo/Dado Unidade(s) Responsavel (s) Prazo Limite
_ Secretaria dos
Orgéos Colegiados
1 Rol de Responsaveis SOC e DP e Diretor do 22/01/2016
Departamento de
Pessoal
2 A. Informacdes Gerais sobre a Gestéo
21 Finalidade e compete_:nmas institucionais da REITORIA REITORA 29/01/2016
Unidade
Organograma funcional, com descricao sucinta das CODIN Nucleo de Registro
2.2 . - . ~ 22/01/2016
competéncias e responsabilidades de cada &rea da Informacéo
Pro-Reitores de
Macroprocessos finalisticos PROGRAD Graduagao,
2.3 PriFr)mi ais barceiras PROPPG Pesquisa e Pos- 22/01/2016
pais p PROEXT Graduagdo e
Extenséo
Pro-Reitores de
EToRIA | A
PROAF Assuntos Estudantis
PROAE - x
e Administracéo,
Macroprocessos de apoio PROAD Planejamento
24 Prine:i ais Parceirops PROPLADI Préfeito , 22/01/2016
P PREFEITURA Universitario
BIBLIOTECA . '
~ Diretor da
DIVISAO DE -
SAUDE Biblioteca Central,
e Coordenador da
Divisdo de Salde
3 Estrutura de Governanca
3.1 Estrutura de Governanca REITORIA Reitora 22/01/2016
3.2 Atuacéo da Unidade de Auditoria Interna AUDIN Auditor Interno 22/01/2016
Pro-Reitor de
3.3 Sistema de Correicdo (Port. 1043/CGU/ 2007) PROPLADI Planejamento, 22/01/2016

Avaliacdo e
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UFRR}
Desenvolvimento
Institucional
34 Avaliacdo do Funcionamento dos Controles REITORIA Reitora 29/01/2016
Internos
4 Relacionamento com a Sociedade
4.1 Canais de acesso ao Cidadédo Ouvidoria Ouvidora 22/01/2016
Reitora
REITORIA Pro-Reitores de
. N PROGRAD Graduagéo,
4.2 Carta de Servicos ao Cidadao PROPPG Pesquisa & P6s- 22/01/2016
PROEXT Graduagdo e
Extensao
Reitora
REITORIA Pro-Reitores de
PROPLADI Planejamento,
4.3 Mecanismos para medir a satisfacdo dos servi¢os PROGRAD Graduacéo, 22/01/2016
PROPPG Pesquisa e Pos-
PROEXT Graduagéo e
Extensédo
4.4 Acesso as Informacdes da Unidade Ouvidoria Ouvidora 22/01/2016
Reitora
REITORIA Pro-Reitores de
PROPLADI Planejamento,
45 Avaliacdo do Desempenho da Unidade PROGRAD Graduagdo, 22/01/2016
PROPPG Pesquisa e Pés-
PROEXT Graduagdo e
Extenséo
Reitora
Pro-Reitor de
. S - REITORIA Planejamento,
4.6 Medidas Relativas & Acessibilidade PROPLADI Avaliagio e 22/01/2016
Desenvolvimento
Institucional
5.0 Ambiente de Atuacéo
Reitora
Pro-Reitor de
Informagdes sobre o Ambiente de Atuagéo da REITORIA Planejamento,
o1 Unidade PROPLADI Avaliacéo e 22/01/2016
Desenvolvimento
Institucional
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6 Planejamento da Unidade e Resultados
Alcancados
Reitora
Pro-Reitor de
. . REITORIA Planejamento,
6.1 Planejamento da Unidade PROPLADI Avaliacio e 22/01/2016
Desenvolvimento
Institucional
Pro-Reitor de
Programagéo Orgamentéria e Financeira e Planejg me nto,
6.2 PROPLADI Avaliacéo e 22/01/2016
Resultados Alcangados ;
Desenvolvimento
Institucional
Pro-Reitor de
Planejamento,
6.3 Informagc&o sobre Outros Resultados da Gestéo PROPLADI Avaliagdo e 22/01/2016
Desenvolvimento
Institucional
REITORIA
PROPLADI
PROGRAD
Informagdes sobre Indicadores de Desempenho PROPPG Reitora
6.4 Operacional PROEXT Pro-Reitores 22/01/2016
PROAF
PROAE
PROAD
6.5 Informagdes sobre custo dos servigos PROPLADI Pro-Reitores 22/01/2016
PROAF
70 Topicos Especiais da Execuc¢do Orgcamentaria e
: Financeira
7.1 Programacdo e Execugdo das Despesas PROAF 22/01/2016
7.2 Despesas com Agdes de Publicidade e Propaganda PROAF 22/01/2016
73 Reconhemmento,((jj(_atpasswos por insuficiéncia de PROAF 22/01/2016
— crédi oSs (I)du re((j:urFszost 5 - Pré-Reitor de
74 ovimen agaé) e 0s Sa 2\5 t e Restos a Pagar de PROAF Assuntos 29/01/2016
xercicios Anteriores Financeiros
7.5 Transferéncias de Recursos PROAF 22/01/2016
7.6 Suprimento de Fundos PROAF 22/01/2016
7.7 Renuncias sob a Gestdo da Unidade PROAF 22/01/2016
8 Gestdo de pessoas, terceirizagdo de mao de obra
e custos relacionados
Pro-Reitor de
8.1 Estrutura de Pessoal da unidade PROAD Assuntos 22/01/2016

Administrativos
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UFRR]J
x ~ . Pro-Reitor de
8.2 Contrata¢do de Méao d_g (_)bra de Apoio e de PROAD ASSUNTOS 29/01/2016
Estagiarios PROAF . .
Financeiros
9 Gestao do patrimdnio mobiliario e imobiliario
~ . . Prefeito,
Gestdo da Frota de Veiculos Préprios e Contratados PREFEITURA Pré-Reitor de
9.1 de Terceiros PROAF 22/01/2016
Assuntos
Financeiros
Pré-Reitor de
9.2 Gestédo do Patrimdnio Imobiliério PROAD Assuntos 22/01/2016
Administrativos
L, . PROAD , .
9.3 Bens imoveis locados de terceiros PROAF Pré-Reitores 29/01/2016
10 Gestdo da Tecnologia da Informagéo
Pro6-Reitor
Planejamento,
10.1 Gestdo de Tecnologia da Informagéo (TI) PROPLADI Avaliagéo e 22/01/2016
Desenvolvimento
Institucional
11 Gestdo do uso dos recursos renovaveis e
sustentabilidade ambiental
~ L. Pro6-Reitor de
111 Gestdo do uso d9§ recursos renovaveis e PROAF Assuntos 22/01/2016
sustentabilidade ambiental . .
Financeiros
Atendimento de Demandas de Orgéo de
Controle
12
121 Tratamento de Delibera¢des Exaradas em Acordédo REITORIA Reitora 29/01/2016
do TCU
129 Tratamento de Recomendagfes do Orgdo de REITORIA Reitora 29/01/2016
Controle Interno
u . . Pro6-Reitor de
123 Declaracdo de Bens e Rendas Estabelecida na Lei PROAD ASSUNTOS 29/01/2016
no. 8.730/93 > ;
Administrativos
12.4 Medidas Adotadas em Caso de Dano ao Erério REITORIA Reitora 22/01/2016
PROAF Pr6-Reitor de
125 Alimentacdo SIASG e SICONV Assuntos 22/01/2016
Financeiros
13 Informacdes contabeis
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Medidas Adotadas para Adocao de Critérios e
Procedimentos Estabelecidos pelas Normas

131 Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor PROAF 22/01/2018
) Publico
n Pro-Reitor de
13.2 Ap”ragaﬁr?izz ggff:g:]?jl;:ggg:as e das PROAF Assuntos 22/01/2016
Financeiros
13.3 Conformidade contabil PROAF 22/01/2016
13.4 Relatorio de Auditoria Independente PROAF 22/01/2016
14 Outras Informagdes sobre a
Gestdo
Dados sobre os cursos de graduagdo, alunado, Pré-Reitor de
14.1 bolsas, monitorias, indicadores de desempenho, PROGRAD ~ 22/01/2016
- g Graduacéo
analise critica
Pro6-Reitor de
_ ) ) PROPPG e Pesquisa e~Pos-
Dados sobre a pesquisa, a pés-graduacéo, a COORDENACOES Graduagdo e
14.2 produgcdo literdria dos docentes e estudantes da DE CURSOS DE Coordenadores de 22/01/2016
UFRRYJ, indicadores de desempenho, analise critica POS-GRADUACAO cursos Eie Po_s—
Graduagdo stricto
sensu
Dados sobre as atividades de extensdo, indicadores Pro6-Reitor de
143 de desempenho, anélise critica. PROEXT Extenséo 22/01/2016
Pré6-Reitor de
Dados sobre estagiarios, bolsistas de apoio técnico- Assuntos
N . PROAD e .
14.4 académico e concursos, indicadores de CIEC Administrativos e 22/01/2016
desempenho, analise critica. Responsavel pelo
CIEC
14.5 Dados sobre a assisténcia estudantil e comunitaria, PROAE Pro6-Reitor de
indicadores de desempenho, analise critica Assuntos Estudantis | 22/01/2016
Biblioteca Central, Diretores da BC, de
e e Institutos e Institutos e do
14.6 Dados sobre o Acervo Bibliografico Campus de Campos | Campus de Campos 22/01/2016
de Goytacazes de Goytacazes
Dados sobre o espago fisico de uso especial, PNR .
. . P . Prefeito
e uso geral, veiculos e equipamentos agricolas ou Prefeitura . L
L . - . s Universitario.
similares utilizados para manutencdo do campus, Hospital Veterinario
~ L : Coordenadores,
14.7 Informacdes sobre atividades de diferentes setores PROPLADI Pr6-Reitores e 22/01/2016
(Hospital Veterinario, Lavanderia, COPEA, COPEA responsaveis pelos
Planejamento), Indicadores de Desempenho, PROAF, ponsavels p
21 " setores indicados.
Analise Critica
Atualizagdo do mddulo PLANEJAMENTO E PROAD, Coordenadores de
148 | ACOMPANHAMENTO ORGAMENTARIO do PROPLADI, Agdo de Programas | 22/01/2016
SIMEC PROAE, de Governo
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PROGRAD,
PROEXT, BC,
CTUR, CAIC, DS
Atualizacdo mensal do modulo
MONITORAMENTO DE OBRAS do SIMEC com | COPEA/ PROPLADI Coordenador da Até o dia 10
14.09 N
Informagdes sobre todos os processos de obras e COPEA de cada més.
reformas em andamento no exercicio.
Pro-Reitor de
x x Planejamento
Evolucéo dos programas de expansao e PROPLADI S
14.10 reestruturacéo da universidade Avaliagdo e 22/01/2016
Desenvolvimento
Institucional
Dados sobre a Coordenacao de Producgdo Integrada Coordenador do
1411 ao Ensino, pesquisa e Extensio CEPROINT CEPROINT 22/01/2016
Dados sobre os cursos oferecidos pelo CTUR, .
14.12 Indicadores de Gestdo, Analise Critica CTUR Diretor do CTUR 22/01/2016
Dados do alunado do CAIC
14.13 Atendimentos odontoldgicos, CAIC Diretor do CAIC 22/01/2016
Indicadores de Gestdo, Analise Critica
Atividades desenvolvidas no Servico de Salde - Diretor da Divisio
14.14 Médico-Ambulatorial, Indicadores de Gestéo, DS . 22/01/2016
. o de Saude
Anédlise Critica
~ . S X Presidente da
14.15 Informac@es sobre o Plano Diretor Participativo | COMISSAO DO PDP Comissio do PDP 22/01/2016
Informagdes sobre o Programa Eficiéncia Pro-Reitor de
14.16 Energética PROAF ASSUHt_OS 22/01/2016
Financeiros
Dadps sobre Projetos de pesquisa em DEPARTAMENTOS Chefes dos
14.17 desenvolvimento nos departamentos académicos, - Departamentos 22/01/2016
. ) e ACADEMICOS .
Indicadores de desempenho, Anélise Critica Académicos
N o COORDENACOES
Informagdes sobre medidas implementadas em
e S DOS CURSOS DE
decorréncia dos resultados das avaliagdes ~ Coordenadores dos
14.18 - GRADUACAO E 22/01/2016
realizadas pelo MEC, - < Cursos
Indicadores de desempenho, Analise Critica POS-GRADUAGAO
' ' AVALIADOS
Informagdes sobre as a¢des relevantes no Ensino,
na Pesquisa, na Extensdo, na Administragéo/ Dirigentes
x o TODAS AS e
14.19 Gestéo, na Infraestrutura e na  Ampliagéo e responsaveis pelas 22/01/2016
x L . UNIDADES .
Manutencdo da Instituicdo, relativas ao ano de unidades
2014
B — Contetdo especifico por unidade
15 jurisdicionada
a) Indicadores de desempenho nos termos da Pesquisador
151 Decisdo TCU n° 408/2002 — Plenario PROPLADI Institucional 22/01/2016
b) Anallse.dos resultados dqs |nd|c_ad0res, indicandd REITORIA E PRO- Reitora e Pro-
15.2 0s motivos para eventuais desvios dos valores Reitores 30/01/2016

planejados

REITORIAS
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c) Relagdo dos projetos (convénios e contratos)

Pro-Reitor de

15.3 | desenvolvidos por fundagGes sob a égide da Lei n° PROAF Assuntos 22/01/2016
8.958/1994 Financeiros
Formalizagédo dos autos que comporéo o
16 processo de prestacédo de contas da UFRRJ -
exercicio 2015
Pro-Reitor de
x - x Planejamento,
15.1 y Elaboragdo do Relatorio de Gestdo PROPLADI Avaliacio e 26/02/2016
ontagem do processo de prestacdo de contas D :
esenvolvimento
Institucional
Pro-Reitor de
Planejamento,
15.2 Entrega dos autos para a Reitoria PROPLADI Avaliagdo e 29/02/2016
Desenvolvimento
Institucional
Encaminhamento dos autos para o Conselho de GABINETE DA .
153 Curadores e Auditoria Interna REITORIA Chefe de Gabinete 29/02/2016
15.4 Parecer do Conselho de Curadores e da Auditoria AfJ(IDDCIZN Orgggfg:g;gzos 18/03/2016
Interna .
e Auditor Interno
155 Parecer do Conselho Universitério SOC . Sgcretarla c!os 23/03/2016
Orgdos Colegiados
Pro-Reitor de
Planejamento,
15.6 | Envio do Relatério de Gestdo parao TCU PROPLADI Avaliacdo e 27/03/2016
Desenvolvimento
Institucional
15.7 Envio da Prestagdo de Contas para a CGU GAI‘Q?EIII}II_E)TRI? AI? A Chefe de Gabinete 27/03/2016
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